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ACTA No. 706

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DESARROLLO CURRICULAR - FASE
SENSIBILIZACION PROGRAMAS DE FORMACION OFERTA EDUCATIVA SENA
PROGRAMA DE ARTICULACION - A LA COMUNIDAD EDUCATIVA DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA ALFREDO GARCIA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Pereira, 13 de septiembre de 2023 8:00 horas 9:30 horas

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /

IE Alfredo Garcia REGIONAL RISARALDA / CENTRO
DE COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentar oferta educativa - programa de formacién SENA a la comunidad educativa

SENA.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Coordinar en la Institucion Educativa de acuerdo con la autorizacion de las
Secretarias de Educacion acciones de sensibilizacion, actualizacion y asesoria
para que participen activamente en la oferta del Programa de Articulacion segun
procedimientos y lineamientos establecidos por el SENA - Direccién General.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se llev6 a cabo la Fase de sensibilizacién como factor transversal y se involucré
a todos los actores del programa en los tres niveles de gestion, y se realizd en
diferentes momentos dentro de la ruta de articulacion.

Para ello se dio alcance a lo dispuesto en la pag.30 Fase 8. Sensibilizacion.

Teniendo en cuenta que el Establecimiento Educativo es quien, de manera voluntaria, realiza los
acercamientos con la respectiva Secretaria de Educacion ( o con la Regional SENA en caso de los
colegios privados) para manifestar su intencidn de articularse con programas de formacion del
SENAy a través de la Secretaria de Educacion, se presentan ante la regional del SENA, es
entonces la fase de sensibilizacion el momento mediante el cual, la regional SENA solicita al
centro de formacién da a conocer a la comunidad educativa: Directivos, Coordinadores, Docentes
de Establecimientos Educativos, Padres de familia y Estudiantes las generalidades propias del
Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, asi mismo, los objetivos del programa de Articulacion
del SENA con la Educacion Media, sus alcances, beneficios, el impacto, los actores involucrados,
responsabilidades, generalidades del Centro de Formacion Profesional Integral que se articula,
disefio curricular de los programas de formacién segln el portafolio de programas del Centro,
perfil de ingreso de los aprendices, perfil de los egresados, entre otros.

Primer momento: Se sensibiliza para que la institucion educativa manifieste su intencion
de articularse.
Segundo momento: El SENA y la Secretaria de Educacion presenta el programa de
Articulacion con la educacibn media al establecimiento educativo para generar
sensibilizacion.
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Tercer segundo: Aceptacién por parte del establecimiento educativo de las condiciones
requeridas para articular el programa.

Pag.32 del Manual de Articulacion version 2........ MOMENTOS DE LA FASE DE
SENSIBILIZACION

El Establecimiento Educativo presenta ante la Secretaria de Educacion y la Regional del
SENA el acta de consejo directivo y académico donde aprueban iniciar el proceso de
alistamiento de la articulacion con los programas de formacion del SENA y aceptan los
términos establecidos, asi como el inicio de la articulacion curricular.

SENSIBILIZACION PROGRAMA DE FORMACION

A continuacién, se relaciona la sensibilizacion del programa de formacion técnico
en Asistencia Administrativa, a padres de familia de aspirantes de grado 10:

SENSIBILIZACION
TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

El empleo
@ esdetodos  MNARAR

ARTICULACION CON LA MEDIA

A CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS SE’\IA
AC‘.-MO PEREIRA - RISARALDA 7AV
f v o d
@SENAcomunica
COMPETENCIAS ESPECIFICAS seha
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA N
ELABORAR REGISTRAR TRAMITAR ATENDER RECONOCER
DOCUMENTOS ~ INFORMACIGN  CORRESPONDEN CLIENTESDE RECURSOS
DE ACUERDO DEACUERDO  CIADEACUERDO  ACUERDOCON  FINANCIEROS
CONLAS CoN CONPROCESOS ~ PROCEDIMIENT DEACUERDO
NORMAS NORMATIVA Y TECNICOSY O DESERVICIOY CcoN
TECNICAS PROCEDIMIENT NORMATIVA ~ NORMATIVA.  METODOLOGIA
OTECNICO. YNORMATIVA
- —
INSTITUCION EDUCATIVA 10
COMPETENCIAS BASICAS
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Competencias basicas y transversales scha
(Orientadas por la institucion educativa) nw
COMPETENCIA SENA MATERIA INSTITUCION EDUCATIVA
CULTURA EMPRENDEDORA. EMPRENDIMIENTO (afio 1 y afic 2)
INFORMATICA. SISTEMAS — INFORMATICA.
INGLES. INGLES.

ACTIVIDAD FiSICA.

MEDIO AMBIENTE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO.
CIENCIAS NATURALES.

MATEMATICAS.

DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO.
COMUNICACION.

ETICA Y CULTURA Y PAZ.

LN

PERFIL DE EGRESO:

Podra trabajar desempefiandose como:

organizacionales

* Secretarios, secretarias

* Asesor de servicio al cliente

* Asesor de contact Center.
* Emprendedor.

EDUCACION FiSICA.

CURSO COMPLEMENTARIO SENA
FisICA.

CcALCULO.

CURSO COMPLEMENTARIO SENA
ESPARIOL.

ETICA.

[ ]
SENA

Ay

Asistente en las diferentes areas
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CONCLUSIONES

e Se socializo la oferta educativa SENA a la comunidad educativa el técnico
en Asistencia Administrativa

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Relacionar asistencia de la sensibilizacién a Instructoras Septiembre de
grado noveno. Martha Inés 2023
Osorio y Paula
Ramirez

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04




